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Voorbeeld protocol
toetsinzage

Voorbeelden voor een protocol toetsinzage
Om fraude bij toetsinzage te voorkomen stel je een protocol op. Hieronder worden enkele voorbeelden
genoemd.

Potentiéle risico’s bij een inzagemoment zijn:

e Grote aantallen studenten;

e Eén docent moet alles alleen overzien;

e Foto's maken van toetsen;

e Meenemen van toetsen;

e Overschrijven van toetsvragen;

¢ Vragen en antwoorden noteren op dezelfde papieren (bij open vragen).

Voorafgaande aan het inzagemoment, bij het planningsproces:

e Je kunt een inzagemoment centraal inroosteren, maar het kan ook per werkcollegedocent ingeroosterd
worden, op afspraak inzage te geven of via een spreekuur.

e Als je een inzagemoment plant aan het begin of einde van de dag kan dat ervoor zorgen dat alleen
gemotiveerde studenten komen.

e Geschikte ruimte inroosteren.

e Twee docenten het inzagemoment laten begeleiden: één inhoudsdeskundige en één toezichthouder.

Tijdens het inzagemoment, bij het uitvoeringsproces:

e Tassen met mobieltjes in een hoek van het lokaal laten plaatsen.
e Studenten mogen geen aantekeningen maken.

¢ Voor de bespreking zelf zijn er diverse mogelijkheden:

1. Tentamenvragen niet op papier uitdelen, maar alleen digitaal vraag voor vraag projecteren.

2. Alleen de vragen bespreken waar studenten iets over willen weten.

3. Bijaanmelden voor inzage. Docent neemt alleen voor die studenten materiaal mee. Tentamen wordt
genummerd en samen met het ingevulde antwoordformulier/ opgavepapier uitgedeeld. Docent
projecteert de sleutel. Inzage in stilte. Vragen kunnen individueel worden gesteld. Al het materiaal wordt
weer ingeleverd. Dit is dan gemakkelijk te controleren doordat de nummers zijn genoteerd.

e Taakverdeling tussen de twee personen afspreken: inhoudelijke bespreking door programma-eigenaar en
toezicht houden door de tweede persoon.

Na afloop van het inzageproces:
e Alle eventueel meegebrachte materialen verzamelen en meenemen.
e Computer/bestand afsluiten.

Overig:

e Studenten geen antwoorden laten noteren op het opgavepapier, maar op los tentamenpapier.

e Vervolgstappen bij onregelmatigheden: melden bij de examencommissie.

e Studenten die een tentamen niet gemaakt/gedaan hebben, mogen niet bij het inzagemoment
aanwezig zijn.



